Manual de Instrucoes para acesso ao Portal do Servidor
Orientacoes para o requerimento de LICENCA ESPECIAL

Para acessar o portal do servidor, abra o seu navegador (Mozilla Firefox,
Internet Explorer, etc) use preferivelmente o Mozilla Firefox, digite no campo

endereco:
http://www.npd.uem.br/prh/

Aparecera na sua tela a pagina de Login ou acesso ao sistema, conforme
figura abaixo:
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Na Caixa Autenticagao:
Nos campos “Login” e “Senha”, digite, respectivamente seu usuario do email

institucional e sua senha correspondente, conforme figura abaixo

Atencao: O campo Lembrar se for marcado, fara com que o navegador
Grave a sua senha. Caso nao queira isso, é sO deixar
desmarcado.

Se nao souber o seu usuario, ou a sua senha, siga as instrucées no endereco:

http://www.uem.br/dicas/wi-fi/senha/
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Clicando em “Login”, aparecera a Tela Abaixo
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Cligue no menu “Servidor” e em seguida no item “Reﬂuerimento”.
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Selecione “Licensa EsEeciaI” Conforme a figura abaixo.
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Sera exibida a relacao das licengas especiais disponiveis para solicitar.
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Escolha o periodo aquisitivo que quer utilizar, a data de inicio da licenga e a
data de inicio da mesma conforme abaixo
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Para continuar, selecione a op¢ao “Sim” em Deseja continuar o pedido e a
justificativa correspondente.
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Justificativa da
solicita¢ao
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Opc¢do Sim Selecionada
para continuar com a
solicitacdo
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Na figura abaixo observe que a licenca s6 pode ser solicitada com mais de 10
dias de antecedéncia.
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Para Cancelar, va em “Ver Requerimentos” e clique no icone do lado direito da
solicitacdo conforme abaixo
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Confirme o cancelamento da solicitacao ao aparecer a tela abaixo
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